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Defensoria del Pueblo
Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, 2 5 AGO. 201

VISTO:

El articulo 137 de la Constitucién de la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires, la Ley N° 3, la Disposicion N° 59/15, la Disposicion N° 121/15, la
Disposicion 209/15 y la Disposicion 217/15 de esta Defensoria.

Y CONSIDERANDO QUE:

El articulo 137 de la Constitucion de la Ciudad Autonoma
de Buenos Aires dispone que la Defensoria del Pueblo es un érgano unipersonal e

independiente con autonomia funcional y autarquia financiera.

El inciso n) del articulo 13 de la Ley N° 3 faculta al
Defensor del Pueblo a dictar el reglamento interno, nombrar y remover a sus

empleados y proyectar y ejecutar su presupuesto.

Mediante la Disposicion N° 121/15, se crea el Centro de

Estudios, Investigaciones y Opinién, dependiente de la Unidad Defensor.

La Disposicion N° 209/15, crea la Unidad de Politica
Institucional y su estructura interna. Entre los objetivos asignados a ésta unidad
organizativa se encuentran los de asistir al Defensor del Pueblo en todo lo inherente
a la conduccién y gestion politico-institucional del organismo e intervenir en la
gestion de las relaciones institucionales del organismo con las reparticiones

federales, nacionales, provinciales y municipales.

A partir de dicha disposicién, el Centro de Estudios,
Investigaciones y Opiniéon pasa a depender de la Unidad de Politica Institucional y

tendra como misién y funcién la de desarrollar encuestas, estudios de campo,




investigaciones y relevamientos de opinién, vinculados con las materias
comprendidas en la misién asignada a la Defensoria por la Constitucién de la Ciudad
y la Ley N° 3.

Los convenios suscriptos por esta Defensoria tienen por
finalidad colaborar con la Institucién a los efectos de poder dar cabal cumplimiento a
las misiones asignadas, siendo ésta una herramienta util de recabo de informacién,
encuestas, estudios y estadisticas que sirven a este organismo para llevar a cabo

los objetivos constitucionalmente encomendados.

La Disposicién N° 28/05, se encuentra desactualizada,
puesto que en su articulo 2° designa a los efectos de la implementacién y
seguimiento del Registro Unico de Convenios, a la Oficina Legal y Técnica, area

inexistente conforme la estructura vigente en el organismo.

Conforme a la Disposicién N° 103/14, se cre6 la Direccion
General de Asuntos Legales, en tanto que por Disposicion N° 148/14 le fueron
reasignadas misiones y funciones, entre las cuales se encuentran la de ejercer el
control de legalidad sobre los convenios girados a la firma, asi como también la de
intervenir en la elaboracién, suscripcion y seguimiento de la ejecucion de dichos
convenios. Es por lo expuesto que resulta propicio asignar la implementacion del
referido procedimiento legal, a tal unidad organizativa.

En este marco resulta necesario modificar la Disposicion
N° 217/15 para determinar y regular, un procedimiento interno a llevar a cabo, a los
efectos de solicitar, negociar, elaborar, suscribir, registrar y archivar los convenios
suscriptos por esta Defensoria, como asi también reglamentar el seguimiento de

Convenios con contraprestacién pecuniaria.

La Direccion General de Asuntos Legales, en su caracter

de Servicio Juridico Permanente, ha tomado la intervencién de su competencia.



Defensoria del Pueblo
Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Por ello y en uso de las facultades que le confiere la Ley 3,

articulo 13 inc. n) y 0)

EL DEFENSOR DEL
PUEBLO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
DISPONE:

Articulo 1°: Apruébese la modificacion del “Procedimiento de solicitud, negociacion,
elaboracion, suscripcion, registro y archivo de Convenios” y el “Procedimiento de
Seguimiento de Convenios Especificos”, descriptos en los Anexos | y |l

respectivamente.

Articulo 2°: Modifiquese el articulo 2° de la Disposicion N° 28/05, correspondiente a
la implementacion del Registro Unico de Convenios, quedando redactado de la
siguiente manera: “Asignar la implementacién y seguimiento del mismo, a la
Direccién General de Asuntos Legales de la Defensoria del Pueblo de la Ciudad

Auténoma de Buenos Aires”.

Articulo 3°: Se excluyen de esta Disposicion todos los procedimientos relativos a la

suscripcion de Convenios de Pasantias y Practicas Rentadas o No Rentadas.

Articulo 3°.- Registrese. Para su conocimiento y demas efectos, notifiquese a los
Defensores Adjuntos, Secretario General, Subsecretarios, Directores Generales,

Consejeros y Titulares de Unidades. Cumplido, archivese.
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Defensoria del Pueblo

Ciudad Autonoma de Buenos Aires

ANEXO |

Procedimiento de solicitud. neqociacion, elaboracién, suscripcién, registro

archivo de Convenios celebrados por la Defensoria del Pueblo

1. Solicitud: El area con nivel de Subsecretaria o rango equivalente interesada
en la suscripcion de un Convenio, enviara un memo a la Unidad de Politica
Institucional (UPI) a los efectos de solicitar la suscripcién de un determinado

Convenio.

En el memo debera constar el motivo por el que se solicita, el objeto del
convenio a suscribir, el organismo, entidad o institucion con quien se estima su
suscripcion, si la negociacion sera directa o indirecta y, de corresponder, el

monto estimado del gasto que acarreara la firma del mismo.

2. Analisis y Evaluacién de la solicitud: La UPl a través del Centro de
Estudios, Investigacion y Opinién (CEIO) evaluara la oportunidad, mérito y
conveniencia de su suscripcion y, en caso de dar su conformidad, remitira
dicha solicitud a la Direccién General de Asuntos Legales (DGAL) a los efectos

de requerir su intervencion en el procedimiento.

3. Analisis Legal y Verificacion Presupuestaria: La DGAL efectuara un analisis
de legalidad de la solicitud.

Asimismo, en los casos en los cuales la suscripcion del Convenio fuera a
generar obligaciones de caracter dinerario, la DGAL dara intervencion a la
Direccion General Econdmica y Financiera (DGEyF), para que ésta emita un

informe para la DGAL donde analizara la viabilidad economica vy




presupuestaria, como asi también la modalidad aplicable de contratacién para

la suscripcién del Convenio requerido.

4. Inicio Carpeta: Verificada la legalidad y, en el caso de corresponder, la
viabilidad presupuestaria, la DGAL con el memo de solicitud, creara una
carpeta, donde tramitara toda la documentacion relativa al Convenio.

5. Notificacién al area solicitante: Cumplidas las instancias de verificacion, la
DGAL emitira un memo dirigido al area solicitante informando el inicio de las
negociaciones pertinentes con el organismo, ente y/o institucién que

corresponda.

6. Negociacién: las mismas pueden llevarse a cabo de dos (2) modos:

En forma Directa, a través de la DGAL, siendo este area la encargada de
ejecutar las negociaciones y tratativas preliminares que requiera la celebracién

del convenio.

En forma Indirecta, siendo el area solicitante la encargada de llevar a cabo las
negociaciones Yy tratativas preliminares con la institucion, entidad u organismo.
En este caso, en el memo del punto 5., la DGAL debera informarle al area
solicitante, la obligacién de remitir informes acerca del avance de las

negociaciones, en caso que las mismas se sostengan en el tiempo.

Todos los informes y documentos que se generen producto de las
negociaciones y tratativas efectuadas, deberan ser agregados a la carpeta de

tramitacién del convenio.
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Defensoria del Pueblo
Ciudad Auténoma de Buenos Aires

7. Proyecto de Convenio y Dictamen de Legalidad: En los casos de

negociaciones indirectas, con el fin de unificar los criterios basicos respecto
del formato y clausulas que integraran los Convenios suscriptos por esta
Defensoria, las areas solicitantes deberan remitir a la DGAL el producto de las
negociaciones, describiendo las condiciones y modalidades pactadas a

considerar para la confeccion del Proyecto de Convenio, por parte de la DGAL.

El personal de la DGAL afectado a la tarea, verificara las formalidades y la
legalidad de las condiciones remitidas y, en virtud de ello, confeccionara el
Proyecto de Convenio Final, que elevara al Director General para su
verificacion final y confeccion del correspondiente Dictamen Legal que

acompaiara el documento a suscribir.

En los casos de negociaciones directas, finalizadas las mismas, el personal
de la DGAL procedera a la confeccién del Proyecto de Convenio final, el cual
glevard al Director General para su verificacion y confeccion del

correspondiente Dictamen Legal.

Tanto en las negociaciones directas e indirectas la DGAL una vez finalizada las

mismas, confeccionara el respectivo Dictamen Legal.

Todos los documentos generados se deberan agregar a la carpeta

correspondiente.

Firma Convenio: Se remite la Carpeta a la UPI, a los efectos de su
verificacién y posterior remisién al Defensor del Pueblo para efectuar la
suscripcion del convenio entre las partes. En esta instancia, debera verificarse
que conste la intervencion previa de la DGAL — es decir, la emision del
Dictamen Legal- mediante el cual se garantiza el cumplimiento de los
parametros de legalidad y forma establecidos, en resguardo de los intereses

del organismo. Una vez constatados estos, se deberan remitir para la firma del




Defensor del Pueblo una copia del Convenio final por cada una de las partes

intervinientes.

9. Registro: Posteriormente a la suscripcion, la UPI remitira a la Direccion
General de Asuntos Legales el convenio suscripto a los efectos de que ésta

proceda a la numeracion y registro del mismo.

10. Archivo: El convenio original suscripto, se desglosara de la carpeta y se
archivara por orden cronolégico en biblioratos habilitados al efecto, cuya

guarda se mantendra en la Direccién General de Asuntos Legales.

Asimismo, la DGAL archivara la Carpeta por la que tramité la suscripcion del
convenio conteniendo todos los antecedentes que corresponden y una copia

fiel del mismo.
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Defensoria del Pueblo

Ciudad Auténoma de Buenos Aires

ANEXO I

Procedimiento de Sequimiento de Convenios Especificos

Recepcién de Informes: La institucion firmante debera enviar a la DGAL,
los planes de trabajo, informes de avance y /o finales que correspondan
de acuerdo a lo establecido. La DGAL sera la responsable de recibir los
informes, asentando la fecha de recepcién de los mismos, en registros

creados al efecto.

Revision de requisitos formales del Informe: La DGAL sera la
encargada de realizar una verificacion formal del informe, a fin de que el
mismo cumplimente con los requisitos de forma estipulados en el convenio

suscripto.

3. Andlisis y Evaluacion del contenido del Informe: La DGAL dara

intervencion a la UPI, que luego notificara al area de esta Defensoria con
incumbencia en la materia, a los efectos de que realice una evaluacion del

contenido del informe recibido.

El area de incumbencia debera efectuar un andlisis del contenido del
Informe, en cuanto a su cumplimiento en relacion con el objeto del

convenio suscripto y el trabajo requerido al efecto.

En virtud de ello, el area interviniente debera expedirse formalmente
mediante Memo interno remitido a la UPI, manifestando su conformidad o

no con el Informe y sefialando las observaciones pertinentes.

.




En relacion con el Memo recibido, la UPI tendra la facultad de solicitar
ampliaciones y/o modificaciones de los informes, a fin que se ajusten a la

prestacion requerida en virtud del convenio suscripto.

Una vez otorgada la conformidad por parte de la UPI, la misma remitira un
memo a la DGEyF indicando la recepcion y verificaciéon formal del informe,

a los efectos que se inicie el correspondiente procedimiento de tramite de

pago.

. Tramite de Pago: La DGEyF a partir de la recepcién de la factura
correspondiente y del memo de conformidad emitido por parte de la UPI
sobre el control del contenido del informe, arbitrara las medidas

necesarias, a los efectos de que se dé inicio al correspondiente tramite de

pago.

Aclaracién: Todos los memos y documentacién emitida deberan

adjuntarse a la carpeta.
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