	Taller de Redacción Dirigido a Funcionarios Públicos


 
OBJETIVOS
 


El presente taller, dirigido a agentes de la administración pública nacional y de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, tiene por objetivo la presentación de herramientas y estrategias de tipo general para la redacción de textos propios del ámbito administrativo. En las reuniones, se abordarán de manera particular los aspectos normativos básicos que por lo general se consideran como más problemáticos y difíciles de resolver.


El taller se desarrollará a través de 10 (diez) encuentros semanales de dos (2) horas cada uno. 


La presente propuesta contempla la posibilidad de que aquellos que  hayan aprobado el Taller de Redacción dictado durante el año 2008 se incorporen, en caso de que así lo deseen,  a este nuevo curso al comienzo del segundo módulo.

Se pondrá a disposición de  los asistentes el correspondiente material pedagógico y de lectura, al tiempo que se realizarán periódicas ejercitaciones o prácticas de escritura en las que se propiciará la aplicación de los diversos  aspectos teóricos trabajados. 

 

CONTENIDOS A DESARROLLAR POR ENCUENTRO:

 

PRIMER MÓDULO:

 

Primer encuentro: “El circuito de la comunicación. Introducción a los tipos textuales”. 
 

Componentes del circuito de la comunicación: Emisor, Receptor, Mensaje, Código, Canal y Referente. 
El circuito comunicativo en su versión ampliada. 
Emisor y Receptor: competencias lingüísticas y paralingüísticas; competencias culturales e ideológicas. 
Las restricciones del universo discursivo. 
Introducción general a los tipos textuales (perspectiva estructural o formal): textos narrativos; descriptivos; dialogales; expositivo-explicativos; argumentativo-persuasivos; instructivo-directivos.
Las circunstancias o el contexto comunicativo.
Introducción a la noción de  adecuación.
 

Lecturas:
Apunte preparado por los docentes.
Bajtín, Mijaíl M., “El problema de los géneros discursivos”, en Estética de la creación verbal, Buenos Aires, Siglo XXI Argentina, 2002, pp. 248-293 (selección).
Ciapuscio, Guiomar Elena, Tipos textuales, Buenos Aires, Ciclo Básico Común – Facultad de Filosofía y Letras de la Universidad de Buenos Aires, 1994 (selección).
de Beaugrande, Robert-Alain y Dressler, Wolfgang Ulrich, Introducción a la lingüística del texto, capítulo I, Barcelona, Ariel, 1977.
Escandell Vidal, María Victoria,  La comunicación, Cap. I,  Madrid, Gredos, 2005.
Loureda Lamas, Oscar, Introducción a la tipología textual, Madrid, Arco Libros, 2003 (selección).
 

Segundo  encuentro: “Nociones básicas de normativa I”. 
 

Acentuación.
Puntuación.
 

Práctica: ejercitación sobre textos especialmente confeccionados a efectos de aplicar los contenidos trabajados.
 

Lecturas:
AA.VV., “La gramática”, en Problemas de la enseñanza de la lengua y la literatura (Maite Alvarado coord.), Buenos Aires, Universidad Nacional de Quilmes, 2004 (selección).
AA.VV., El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 11-123 (selección).
Real Academia Española, Ortografía de la lengua española, Madrid, Espasa Calpe, 2001 (selección).
 

Tercer encuentro: “Nociones básicas de normativa II”.
 

Uso de mayúsculas y minúsculas.
Queísmo y dequeísmo.
Parónimos y homófonos. 
 

Práctica: ejercitación sobre textos especialmente confeccionados a efectos de aplicar los contenidos trabajados.
 

Lecturas:
AA.VV., “La gramática”, en Problemas de la enseñanza de la lengua y la literatura (Maite Alvarado coord.), Buenos Aires, Universidad Nacional de Quilmes, 2004 (selección).
AA.VV., El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 11-123 (selección).
Real Academia Española, Ortografía de la lengua española, Madrid, Espasa Calpe, 2001 (selección).
 

Cuarto encuentro: “Coherencia y cohesión”.
 

El texto como totalidad significante.
Nociones de coherencia y cohesión.
Diversos tipos de conectores: copulativos o aditivos; disyuntivos; adversativos, etc.
Los deíciticos. 
Diferentes tipos de ambigüedad.
 

Práctica:  producción guiada de un texto coherente y cohesivo.
 

Lecturas: 
AA.VV., El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 379-410 (selección).
de Beaugrande, Robert-Alain y Dressler, Wolfgang Ulrich, Introducción a la lingüística del texto, Barcelona, Ariel, 1977 (selección).
Montolío, Estrella, Conectores de la lengua escrita, Barcelona, Ariel, 2001 (selección).
 

 

 

 

 

SEGUNDO MÓDULO:

 

Quinto encuentro: “Estilo I”.
 

Cuestiones estilísticas problemáticas generales.
Pautas estilísticas generales.
El estilo, supeditado a la situación comunicativa y a los efectos (o metas) a lograr en una comunicación determinada. 
La noción de registro.
Modos de resaltar y/o de escatimar información (voz pasiva y voz activa; la pasiva con “se” y el uso del “se” impersonal).
Los subjetivemas y los modalizadores. 
Atenuadores y reforzadores.
 

Práctica: escritura guiada de un breve informe.
 

Lecturas:
AA.VV., El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 185-271 (selección).
Alcina Franch, Juan y Blecua, José Manuel, Gramática española, Barcelona, Ariel, 1998,  pp. 727-813 (selección).
 

Sexto encuentro: “Estilo II”.
 

Uso conflictivo de verbos conjugados y verboides: los verbos defectivos (los casos del verbo haber y hacer); empleos del gerundio.
La concordancia.
Enunciados en estilo directo y en estilo indirecto.
Clases de oraciones en español: la oración simple, la oración compuesta (coordinación y yuxtaposición) y la oración compleja (subordinación).
 

Lecturas:
AA.VV., El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 185-271 (selección).
Alcina Franch, Juan y Blecua, José Manuel, Gramática española, Barcelona, Ariel, 1998,  pp. 727-813 (selección).
 

Séptimo encuentro: “Introducción al informe como subtipo textual”.
 

Introducción general al subtipo textual del informe.
Usos de la narración, de la exposición  y de la argumentación en los informes.
Diversos tipos de informe dentro del ámbito administrativo.
 

Práctica: confección de los elementos caratulares e introductorios de un nuevo informe. 
 

Lecturas:
van Dijk, Teun A., “Superestructuras”, en La ciencia del texto, Barcelona, Paidós, 2001, pp. 141-173.
 

 

 

 

 

 

 

Octavo encuentro:  “La narración y la argumentación en la escritura administrativa”.
 

El tipo textual narrativo.
La superestructura narrativa: situación inicial, complicación y resolución; el comentario y la evaluación.
Modos de organización de las categorías narrativas.
1º y 3º personas en la narración. 
Los tiempos verbales en la narración. 
La consecutio temporum o correlación de los tiempos verbales.
 

El tipo textual argumentativo.
La superestructura argumentativa: introducción, hipótesis, desarrollo y conclusión.
Modos de organización de un texto argumentativo.
Los recursos argumentativos más relevantes. 
 

Práctica: elaboración del cuerpo central del nuevo informe.
 

Lecturas:
AA.VV., Argumentación. Análisis. Evaluación. Presentación, Buenos Aires, Biblos, 2006 (selección).
Marafiotti, Roberto, Los patrones de la argumentación, Buenos Aires, Biblos, 2003 (selección).
van Dijk, Teun A., “Superestructuras”, en La ciencia del texto, Barcelona, Paidós, 2001, pp. 141-173.
 

Noveno encuentro: “Elementos paratextuales. Géneros discursivos menores”.
 

Elementos para organizar un texto: índice; bibliografía; citas y referencias; apéndices. 
Criterios para la inclusión de citas y referencias y para la elaboración de bibliografías. 
 

La carta.  El memorando. El mail.
Metas u objetivos.
Características generales (estilo, composición y temas).
Adecuación en registro.
 

Práctica: elaboración asistida de textos de algunos de los géneros trabajados.
 

Lecturas:
AA.VV., “Índices, notas, y otros elementos paratextuales”, en El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 541-552.
Cervera Rodríguez, Ángel y Guillermo Hernández García, Saber escribir, Buenos Aires, Aguilar, 2007 (selección).
 

Décimo encuentro: “Pautas estilísticas y de escritura concretas”.
 

Devolución por parte de los docentes de los textos elaborados por los talleristas.
 

Lecturas (material complementario):
AA.VV., “Expresiones latinas más empleadas”, en El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004, pp. 467-476.
 

 

 

 

 

 

BIBLIOGRAFÍA GENERAL RECOMENDADA:

 

AA.VV., Análisis estructural del relato, Buenos Aires, Tiempo contemporáneo, 1970.
 

AA.VV., Argumentación. Análisis. Evaluación. Presentación, Buenos Aires, Biblos, 2006.
 

AA.VV., El arte de escribir bien en español (María Marta García Negroni comp.), Buenos Aires, Santiago Arcos, 2004. 
 

Alcina Franch, Juan y Blecua, José  Manuel, Gramática española, Barcelona, Ariel, 1998.
 

Alonso, Amado y Henríquez Ureña, Pedro, Gramática castellana, Buenos Aires, Losada, 1999.
 

Alvarado, Maite, Paratexto, Buenos Aires, Eudeba, 2005.
 

Bajtín, Mijaíl M., “El problema de los géneros discursivos”, en Estética de la creación verbal, Buenos Aires, Siglo XXI Argentina, 2002, pp. 248-293.
 

Barthes, Roland, El susurro del lenguaje. Más allá de la palabra y la escritura, Barcelona, Paidós, 2002.
 

Benveniste, Emile, Problemas de lingüística general, Buenos Aires, Siglo XXI Argentina, 1999.
 

Bernárdez, Enrique, Teoría y epistemología del texto, Madrid, Cátedra, 1995.
 

Cervera Rodríguez, Ángel y Guillermo Hernández García, Saber escribir, Buenos Aires, Aguilar, 2007.
 

Ciapuscio, Guiomar Elena, Tipos textuales, Buenos Aires, Ciclo Básico Común – Facultad de Filosofía y Letras de la Universidad de Buenos Aires, 1994.
 

Clarín, Manual de estilo, Buenos Aires, Aguilar, 1997.
 

de Beaugrande, Robert-Alain y Dressler, Wolfgang Ulrich, Introducción a la lingüística del texto, Barcelona, Ariel, 1977.
 

de Saussure, Ferdinand, Curso de lingüística general, Buenos Aires, Losada, 1994.
 

Di Tullio, Ángela, Manual de gramática del español, Buenos Aires, La Isla de la luna, 2005.
 

Ducrot, Oswald y Todorov, Tzvetan, Diccionario enciclopédico de las ciencias del lenguaje, Buenos Aires, Siglo XXI Argentina, 2003.
 

 

Eco, Umberto, Tratado de semiótica general, Barcelona, Lumen, 2000.
 

Escandell Vidal, María Victoria, Introducción a la pragmática, Barcelona, Ariel, 2006.
 

--------------------------------------, La comunicación, Madrid, Gredos, 2005.
 

Kerbrat-Orecchioni, C., La enunciación, Buenos Aires, Edicial, 1997.
 

Loureda Lamas, Oscar, Introducción a la tipología textual, Madrid, Arco Libros, 2003.
 

Marafioti, Roberto, Sentidos de la comunicación. Teorías y perspectivas sobre cultura y comunicación, Buenos Aires, Biblos, 2005. 
 

----------------------, Los patrones de la argumentación, Buenos Aires, Biblos, 2003.
 

Menéndez, Salvio Martín, ¿Qué es una gramática textual?, Buenos Aires, Litera ediciones, 2006.
 

Montolío, Estrella, Conectores de la lengua escrita, Barcelona, Ariel, 2001.
 

Nogueira, Sylvia, Manual de lectura y escritura universitarias, Buenos Aires, Biblos, 2003.
 

Real Academia Española, Diccionario de la lengua española (vigésimo segunda edición), Buenos Aires, Espasa Calpe, 2001.
 

-------------------------------, Diccionario Panhispánico de dudas, Bogotá, Santillana, 2005.
 

-------------------------------, Ortografía de la lengua española, Madrid, Espasa Calpe, 2001. 
 

Serafini, María Teresa, Cómo se escribe, Buenos Aires, Paidós, 2005.
 

van Dijk, Teun A., Estructuras y funciones del discurso, México, Siglo XXI, 2005.
 

---------------------, La ciencia del texto, Barcelona, Paidós, 2001.
 

---------------------, Texto y contexto. Semántica y pragmática del discurso, Madrid, Cátedra, 1998.
 

 "Piense antes de imprimir. Ahorrar papel es cuidar nuestro medio ambiente" (Ley Nº 2736)
